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附录 E 施工监理工作常用表格

E.1 表格说明

E.1.1 表格可分为以下二种类型：

1 承包人用表。以 CB××表示。

2 监理机构用表。以 JL××表示。

E.1.2 表头应采用如下格式：

注 1： “CB11”——表格类型及序号。

注 2：“ 施工放样报验单” ——表格名称。

注 3：“承包[ ]放样 号”——表格编号。其中①“承包”：指该表以承包人为填表人，

当填表人为监理机构时，即以“监理”代之。 ②当监理工程范围包括两个以上

承包人时，为区分不同承包人的用表，“承包”可用其简称表示。③[ ]：年份，[2003]表

示 2003 年的表格。④“放样”：表格的使用性质，即用于“放样”工作。⑤“ 号”：一

般为 3位数的流水号。

如承包人简称为“华安”，则 2003 年承包人向监理机构报送的第 3次放样报表可表示为：

E.2 表格使用说明

E.2.1 监理机构可根据施工项目的规模和复杂程度，采用其中的部分或全部表格；如果表格种类

不能满足工程实际需要时，可调整或增加表格。

E.2.2 各表格脚注中所列单位和份数为基本单位和最少份数，工作中应根据具体情况和要求予以

具体指定各类表格的报送单位和份数。

E.2.3 相关单位都应明确文件的签收人。

E.2.4 “CB01 施工技术方案申报表”可用于承包人向监理机构申报关于施工组织设计、施工措

施计划、施工安全方案、施工工艺、专项试验计划等。

E.2.5 承包人的施工质量检验月汇总表、工程事故月报表除作为施工月报附表外，还应按有关要

求另行单独填报。

E.2.6 表格中凡属部门负责人签名的，项目经理都可签署；凡属监理工程师签名的，总监都可以

签署；表格中签名栏为“总监理工程师/副总监理工程师”、“总监理工程师/监理工程师”和“项目

经理/技术负责人”的可根据工程特点和管理要求视具体授权情况由相应人员签署。

E.2.7 监理用表中的合同名称和合同编号指所监理的施工合同名称和编号。

E.3 施工监理工作常用表格目录

CB11 施工放样报验单

（承包[ ]放样 号）

CB11 施工放样报验单

（华安[2003]放样 003 号）
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E.3.1 承包人用表目录

表 E.3.1 承包人用表目录

序号 表格名称 表格类型 表格编号

1 施工技术方案申报表 CB01 承包[ ]技案 号

2 施工进度计划申报表 CB02 承包[ ]进度 号

3 施工图用图计划报告 CB03 承包[ ]图计 号

4 资金流计划申报表 CB04 承包[ ]资金 号

5 施工分包申报表 CB05 承包[ ]分包 号

6 现场组织机构及主要人员报审表 CB06 承包[ ]机人 号

7 材料/中间产品进场报验单 CB07 承包[ ]材验 号

8 施工设备进场报验单 CB08 承包[ ]设备 号

9 工程预付款申报表 CB09 承包[ ]工预付 号

10 工程材料预付款报审表 CB10 承包[ ]材预付 号

11 施工放样报验单 CB11 承包[ ]放样 号

12 联合测量通知单 CB12 承包[ ]联测 号

13 施工测量成果报验单 CB13 承包[ ]测量 号

14 合同项目开工申请表 CB14 承包[ ]合开工 号

15 分部工程/部分工作开工申请表 CB15 承包[ ]分开工 号

施工安全交底记录 CB15 附表 1

施工技术交底记录 CB15 附表 2

16 工程设备采购计划申报表 CB16 承包[ ]设采 号

17 混凝土浇筑开仓报审表 CB17 承包[ ]开仓 号

18 _____工序/单元工程施工质量报验单 CB18 承包[ ]质报 号

19 施工质量处理方案报审表 CB19 承包[ ]工报 号

20 施工质量缺陷处理措施报审表 CB20 承包[ ]缺陷 号

21 事故报告单 CB21 承包[ ]事故 号

22 暂停施工申请 CB22 承包[ ]暂停 号

23 复工申请表 CB23 承包[ ]复工 号

24 变更申请表 CB24 承包[ ]变更 号

25 施工进度计划调整申报审表 CB25 承包[ ]进调 号

26 延长工期申报表 CB26 承包[ ]延期 号

27 变更项目价格申报表 CB27 承包[ ]变价 号

28 索赔意向通知 CB28 承包[ ]赔通 号

29 索赔申请报告 CB29 承包[ ]赔报 号

30 工程计量报验单 CB30 承包[ ]计报 号

31 计日工单价报审表 CB31 承包[ ]计价 号

32 计日工工程量签证单 CB32 承包[ ]计签 号

33 工程进度付款申请单 CB33 承包[ ]进度付 号

34 工程进度付款汇总表 CB33 附表 1 承包[ ]进度总 号

35 已完工程量汇总表 CB33 附表 2 承包[ ]量总 号

36 合同分类分项项目进度付款明细表 CB33 附表 3 承包[ ]单价 号

37 合同措施项目进度付款明细表 CB33 附表 4 承包[ ]合价 号

38 变更项目进度付款明细表 CB33 附表 5 承包[ ]变更付 号

39 计日工项目月支付明细表 CB33 附表 6 承包[ ]计付 号

40 施工月报表（ 年 月） CB33 附表 6-1 承包[ ]计总 号

41 原材料/中间产品使用情况月报表 CB33 附表 7 承包[ ]赔总 号

42 原材料/中间产品检验月报表 CB34 承包[ ]月报 号

43 材料使用情况月报表 CB34 附表 1 承包[ ]材料月 号
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序号 表格名称 表格类型 表格编号

44 主要施工设备情况月报表 CB34 附表 2 承包[ ]设备月 号

45 现场人员情况月报表 CB34 附表 3 承包[ ]人员月 号

46 施工质量检验月汇总表 CB34 附表 4 承包[ ]质检月 号

47 工程事故月报表 CB34 附表 5 承包[ ]事故月 号

48 合同完成额月汇总表 CB34 附表 6 承包[ ]量总月 号

49 （一级项目）合同完成额月汇总表

50 主要实物工程量月汇总表 CB34 附表 7 承包[ ]进度月 号

51 验收申请报告 CB35 承包[ ]验报 号

52 报告单 CB36 承包[ ]报告 号

53 回复单 CB37 承包[ ]回复 号

54 确认单

55 完工/最终付款申请表 CB39 承包[ ]付申 号

56 工程交接申请表

57 质量保证金退还申请表

E.3.2 监理机构用表目录

表 E.3.2 监理机构用表目录

序号 表格名称 表格类型 表格编号

1 合同工程开工通知 JL01 监理[ ]进场 号

2 合同工程开工批复 JL02 监理[ ]合开工 号

3 分部工程开工批复 JL03 监理[ ]分开工 号

4 工程预付款支付证书 JL04 监理[ ]工预付 号

5 批复表 JL05 监理[ ]批复 号

6 监理通知 JL06 监理[ ]通知 号

7 监理报告 JL07 监理[ ]报告 号

8 计日工工作通知 JL08 监理[ ]计通 号

9 工程现场书面通知 JL09 监理[ ]现指 号

10 警告通知 JL10 监理[ ]警告 号

11 整改通知 JL11 监理[ ]整改 号

12 变更指示 JL12 监理[ ]工通 号

13 变更项目价格审核表 JL13 监理[ ]变指 号

14 变更项目价格/工期确认单 JL14 监理[ ]价审 号

15 暂停施工通知 JL17 监理[ ]停工 号

16 复工通知 JL18 监理[ ]复工 号

17 索赔审核表 JL19 监理[ ]索审 号

18 索赔确认单 JL20 监理[ ]索赔签 号

19 工程进度付款证书 JL21 监理[ ]月付 号

20 工程进度付款审核汇总表 JL21 附表 1 监理[ ]月总 号

21 合同解除付款检查报告 JL22 监理[ ]解付 号

22 完工/最终付款证书 JL23 监理[ ]付证 号

23 质量保证金退还证书 JL25 监理[ ]保付 号

24 施工图纸核查意见单 JL27 监理[ ]图核 号

25 施工图纸签发表 JL28 监理[ ]图发 号

26 监理月报 JL29 监理[ ]月报 号

27 完成工程量月统计表 JL29 附表 1 监理[ ]量统月 号

28 工程质量评定月统计表 JL29 附表 2 监理[ ]质检月 号
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29 工程质量平行检测试验月统计表 JL29 附表 3 监理[ ]抽验月 号

30 变更月报表 JL29 附表 4 监理[ ]变报月 号

31 监理发文月统计表 JL29 附表 5 监理[ ]试月 号

32 监理收文月统计表

33 旁站监理值班记录 JL30 监理[ ]旁站 号

34 监理巡视记录 JL31 监理[ ]巡视 号

35 工程质量平行检测记录 JL32 监理[ ]平行 号

36 工程质量跟踪检测记录 JL33 监理[ ] 跟踪 号

37 见证取样跟踪记录 JL34 监理[ ]机电 号

38 安全检查记录

39 工程设备进场开箱验收单

40 监理日记 JL35 监理[ ]日记 号

41 监理日志 JL36 监理[ ]日志 号

42 监理机构内部会签单 JL37 监理[ ]内签 号

43 监理发文登记表 JL38 监理[ ]监发 号

44 监理收文登记表 JL39 监理[ ]监收 号

45 会议纪要 JL40 监理[ ]纪要 号

46 监理机构联系单 JL41 监理[ ]联系 号

47 监理机构备忘录 JL42 监理[ ]备忘 号
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E.4 施工监理工作常用表格

CB01 施工技术方案申报表

（承包[ ]技案 号）

合同名称: 合同编号：

致（监理机构）：

我方今提交 工程（名称及编码）的:

附：□ 施工组织设计 □ 施工措施计划

□ 工程测量施测计划和方案 □ 度汛方案

□ 施工工艺试验方案 □ 灾害应急预案

□ 变更实施方案 □ 专项施工方案

□ 工程放样计划和方案 □ 专项检测试验方案

□ □

□ □

请贵方审批。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审批意见。

监理机构：（名称及盖章）

签 收人：（签名）

日

期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份
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CB02 施工进度计划申报表

（承包[ ]进度 号）

合同名称: 合同编号：

致（监理机构）：

我方今提交 工程（名称及编码）的：

□ 施工总进度计划

□ 年施工进度计划

□ 月施工进度计划

□专项施工进度计划（如：度汛计划、赶工计划等）

□

□

请贵方审查。

附件：1 施工进度计划。

2 图表、说明书共 页。

3

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审批意见。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后， 承包人 份、监理机构 份、发包人

份、设代机构 份。
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CB03 施工用图计划报告

（承包[ ]图计 号）

合同名称: 合同编号：

致（监理机构）：

我方今提交 工程（名称及编码）的：

□ （总）用图计划

□ 时段用图计划

□

请贵方审批。

附件：1、用图计划。

2、

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审核意见。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，随同审核意见, 承包人 份、监理机

构 份、发包人 份、设代机构 份。
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CB04 资金流计划申报表

（承包[ ]资金 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）:

我方今提交 工程项目的资金流计划。请贵方审核。

年 月

工程预付款和

材料预付款

（元）

完成工作量

付款

（元）

质量保留

金扣留

（元）

预付款扣还

（元）

其他

（元）
应得付款

合计

附件：资金计划使用编制说明

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审核意见。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，随同审核意见，承包人 份、监理

机构 份、发包人 份。
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CB05 施工分包申报表

（承包[ ]分包 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

根据施工合同约定和工程需要，我方拟将本申请表中所列项目分包给所选分包人，经考察,

所选分包人具备按照合同要求完成所分包工程的资质、经验、技术与管理水平、资源和财务能

力，并具有良好的业绩和信誉，请贵方审核。

分包人名称

序号

合同工

程量清

单项目

编号

分包工作

名称
单位

合同

工程

量

合同

单价

（元）

合同总金额

（元）

分包金额

（元）

占合同总

金额的百

分比（%）

1

2

3

合 计

附件： 分包人简况（包括分包人资质、经验、能力、信誉、财务，主要人员经历等资料）

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审核意见。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后承包人 份、监理机构 份、发包

人 份。

2、本表中的分包工作金额=合同单价 X分包工程量
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CB06 现场组织机构及主要人员报审表

（承包[ ]机构 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）:

现提交第 次现场机构及主要人员报审表，请贵方审核。

附件：1、组织机构图

2、部门职责及主要人员数量及分工

3、人员清单及其资格或岗位证书

4、

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

审查意见：

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审查后，承包人 份、监理机构 份、发包人

份。
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CB07 原材料/中间产品报验单

（承包[ ]报验 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方于 年 月 日进场的工程材料/构配件如下表。拟用于下述部位：

1、 ；2、 ；3、 。

经自检，符合技术规范和合同要求，请审核，并准予进场使用。

序号

原材料/

中 间 产

品名称

原材料 /

中间产品

来源地

原材料/

中 间 产

品规格

用途

本批原材

料/中间产

品数量

承包人试验

试样

来源

取样地点、

日期

试验日期、操

作人
试验结果

1

2

3

4

附件：1、质量证明文件

2、进场原材料/中间产品外观验收检查表

3、检验报告

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

审查意见：

□ 同意进场使用

□ 不同意进场使用

理由：

监 理 机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，承包人 份、监理机构 份、发包人

份。
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CB08 施工设备进场报验单

(承包[ ]设备 号)

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方于 年 月 日进场的施工设备如下表。拟用于 的施工。

经自检，符合技术规范和合同要求，请贵方审核。

序

号
设备名称 规格型号 数量 进场日期 完好状况 设备权属 生产能力 备注

1

2

3

4

5

6

附件：1、进场施工设备照片

2、进场施工设备生产许可证

3、进场施工设备产品合格证（特种设备应提供安全检定证书）

4、操作人员资格证

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

审查意见：

□ 同意进场使用

□ 不同意进场使用

理由：

监理机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审签后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份。
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CB09 工程预付款申请单

（承包[ ]工预付 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方承担的 合同工程，依据施工合同约定，已

具备工程预付款支付条件，现申请支付第 次预付款，计（大写）

元（小写 元）。请审核。

附件：1、已具备工程预付款支付条件的证明材料:

2、计算依据及结果。

3、

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发工程预付款支付证书。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

注：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审批后，随同审批意见承包人 份、监理机构 份、

发包人 份。
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CB10 工程材料预付款报审表

（承包[ ]材预付 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方已采购下列材料并进场，经自检和监理机构审核，材料的质量和储存条件符合合

同约定并验点入库，特申请材料预付款，请贵方核查。

序号 材料名称 规格 型号 单位 数量
单价

（元）

合价

（元）
付款凭据编号

1

2

3

本次申请材料预付款金额： 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元（小写： ）

附件：1、材料报验单 份。

2、材料付款凭据复印件 张。

3、

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

经审核，本批材料预付款额为（大写） 元（小写

元）。随工程进度付款一同支付。

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为 CB33 表的附表，一同流转，审批结算时用。
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CB11 施 工 放 样 报 验 单

（承包[ ]放样 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

根据合同要求，我方已完成 的施工放

样工作，请贵方核验。

序号或位置 工程或部位名称 放样内容 备 注

附件：

□ 开挖或建筑物放样测量成果

□开挖或建筑物放样测量成果

□开挖或建筑物放样测量成果

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

技术负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

审核意见：

监理机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，承包人 份、监理机构 份、发包

人 份。
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CB12 联 合 测 量 通 知 单

（承包[ ]联测 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：：

根据合同约定和工程进度，我方拟进行工程测量工作，请贵方派员参加。

施测工程部位：

项目工作内容：

任务要点：

施测计划时间： 年 月 日至 年 月 日

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

技术负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

□ 拟于 年 月 日派监理人员参加测量

□ 不派人参加联合测量，你方测量后将测量结果报我方审核。

监 理 机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签署后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份。
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CB13 施工测量成果报验单

（承包[ ]测量 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）:

我方已完成 □施工控制测量/ □工程计量测量/ □地形测量/ □施工期变形

监测的施工测量工作，经自检合格，请贵方审核。

实测部位：

施测说明：

附件：

□施工控制测量 □工程计量测量 □地形测量 施工期变形监测

1、测量数据

2、数据分析及平差

成果

1、工程量计算表

2、断面图

3、其他

1、测量数据

2、数据分析及成果

（数据处理方法、断

面图或地形图）

1、观测数据

2、数据分析及评价

承包人：（现场机构名称及盖章）

技术负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

审核意见：

监 理 机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，承包人 份、监理机构 份、发包人

份。
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CB14 合同项目开工申请表

（承包[ ]合开工 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方承担的 合同工程，已完成了各项准备工作，具备

了开工条件，现申请开工，请贵方审批。

附件：合同工程开工申请报告

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

审核后另行批复。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

注：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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CB15 分部工程开工申请表

（承包[ ]分开工 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）:

□分部工程/ □分部工程部分工作 已具备开工条件，施工准备

已就绪，请贵方审批。

（□本分部工程全部/□本分部工程的部分单元工程）

申请开工分部工程

名称、编码

承包人

施工

准备

工作

自检

记录

序号 检查内容 检查结果

1 施工技术交底和安全交底情况

2 主要施工设备到位情况

3 施工安全、质量保证措施落实情况

4 工程设备检查和验收情况

5 原材料,中间产品质量及准备情况

6 现场施工人员安排情况

7 风、水、电等必须的辅助生产设施准备情况

8 场地平整、交通、临时设施准备情况

9 测量及试验情况

10 工艺试验情况

附件：□分部工程施工措施计划 □分部工程进度计划

□工艺试验记录 □施工安全交底记录

□施工技术交底记录 □申请开工的部分工作清单（对分部工程部分工作

开工情况）

□ □

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

审核后另行批复。

监理机构： （名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，, 承包人 份、监理机构 份、发包

人 份、代机构 份。
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CB15 附件 1 工程施工安全交底记录

合同名称： 合同编号：

说明：可加附页。

单位工程名称 承包人

分部工程名称 施工内容

主持人/交底人 / 时间/地点 /

1、施工安全交底依据文件清单：

（国家法律法规、工程建设标准强制性条文、合同文件、施工组织设计及施工措施计划

中的安全技术措施、专项施工方案、施工现场临时用电方案等。）

2、施工安全交底内容：

施工安全交底记录：

记录人：

与会人员签名：
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CB15 附件 2 工程施工技术交底记录

合同名称： 合同编号：

注：可加附页。

单位工程名称 施工单位

分部工程名称 施工内容

主持人/交底人 / 时间/地点 /

1、施工技术交底文件清单:

（国家法律法规、工程建设标准强制性条文、合同文件、施工组织设计及施工措施

计划等）。

2、施工技术交底内容：

（设计要求和质量标准交底、作业指导书交底等）。

施工技术交底记录：

记录人：

与会人员签名：
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CB16 工程设备采购计划申报表

（承包[ ]设采 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

根据合同进度计划，我方将按下表进行工程设备采购，请贵方审核。

序号 名称 品牌 规格/型号 厂家/产地 数量
拟采购日

期

计划进场

日期
备注

1

2

3

4

5

6

7

8

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

审核意见：

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师/副总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，承包人 份、发包人 份、 设代机

构 份、监理机构 份。
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CB17 混凝土浇筑开仓报审表

（承包[ ]开仓 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方下述工程混凝土浇筑准备工作已就绪，请贵方审批。

单位工程名称 分部工程名称

单元工程名称 单元工程编码

申

报

意

见

主要内容 准备情况

备料情况

施工配合比

检测装备

基面/施工缝处理

钢筋制安

模板支立

细部结构

预埋件（含止水安

装监测仪器安装）

混凝土系统准备

附：自检资料

承包人：（现场机构名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

监 理

机 构

意见

审批意见

监理机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审批后，承包人 份、监理机构 份、发包人

份、设代机构 份。
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CB18 工序/单元工程施工质量报验单

（承包[ ]质报 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

□ 工序/□ 单元工程已按合同要求完成施工，经自检合

格，报请贵方核验。

附：□ 工序施工质量评定表

□ 工序施工质量检查、检测记录

□ 单元工程施工质量评定表

□ 单元工序施工质量检查、检测记录

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

质检负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

监理

机构

意见

复核结果：

□同意进入下一工序 □不同意进入下一工序

□同意进入下一单元工程 □不同意进入下一单元工程

附件：监理复核支持

监理机构（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审签后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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CB19 施工质量缺陷处理措施报审表

（承包[ ]缺陷 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）

我方今提交 施工质量缺陷处理方案，请贵方审批。

附件：1、 施工质量缺陷处理方案。

2、

承包人（现场机构名称及）：

项目经理（签名）

日期： 年 月 日

监理

机构

意见

监

理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

设代

机构

意见

设代机 构：（名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人

意见

承包人：（名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表由承包人填写，应经监理机构批准，必要时由设代机构和发包人确认。

2、本表一式 份，承包人 份、监理机构 份、发包人 份。
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CB20 施工质量缺陷处理措施计划报审表

（承包[ ]缺陷 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方今提交 工程的施工质量缺陷处理措施计划报审表，请贵

方审批。

附件：施工质量缺陷处理方案。

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日期： 年 月 日

单位工程名称 分部工程名称

单元工程名称 单元工程编码

质量缺陷

工程部位

质量缺陷

情况简要

说明

拟采用的

质量缺陷

处理措施

计划简述

缺陷处理

时段
年 月 日至年 月 日

审批意见：

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包方填写，监理机构审批后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份。
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CB21 事 故 报 告 单

（承包[ ]事故 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

年 月 日 时，在 发生 事故，

现将事故发生情况报告如下：

1、事故简述：

2、已经采取的应急措施

3、初步处理意见：

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构意见：

监理机构： （名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签署意见后，承包人 份、监理机构 份、发

包人 份。
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CB22 暂停施工报审表

（承包[ ]暂停 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

由于发生本申请所列原因,造成工程无法正常施工，依据施工合同约定，我方申请对所

列工程项目暂停施工。

附件：

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

暂停施工

工程项目

范围/部位

暂停施工原因

引用合同条款

审批意见：

监理机构： （名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审批后，随同审批意见，承包人 份、监理机

构 份、发包人 份。
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CB23 复工申请报审表

（承包[ ]复工 号）

合同名称： 合同编号：

致：

工程项目，依据□暂停施工指示(监理[ ] 停工

号)/□ 批准的暂停施工报审表（承包[ ]暂停 号）后，已于 年 月 日

时暂停施工。鉴于致使该工程的停工因素已经消除，复工准备工作已就绪，特申请复工，

请贵方审批。

附件：1、停工因素消除情况说明。

2、复工条件情况说明。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构意见：

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，报送监理机构审批后，随同审批意见承包人 份、监理

机构 份、发包人 份。
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CB24 变 更 申 请 表

（承包[ ]变更 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方□根据贵方变更意向书/□依据贵方变更指示（监理[ ]变指 号）/由于

原因，现提交□变更实施方案/□变更建议书，请贵方审批。

附件：1、□变更建议书（承包人提出的变更建议，应附变更建议书）。

2、□变更实施方案（承包人收到监理机构发出的变更意向书或变更指示，应提

交变更实施方案）。

承 包 人： （现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构另行签发审批意见：

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，发包人 份、承包人 份、设计单位 份、

监理机构 份。
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CB25 施工进度计划调整申报表

（承包[ ]进调 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方现提交 工程项目施工进度调整计划，请审批。

附件：

施工进度调整计划（包括调整理由、形象进度、工程量、工作量、机械、资源投入计

划等）

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审批意见。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审批后，随同审批意见承包人 份、监理机构 份、

发包人 份。



32

CB26 延长工期申报表

（承包[ ]延期 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

由于本申报表附件所列原因，根据施工合同约定及相关规定，我方要求对合同工程工

期延长 天，完工日期从 年 月 日延至 年 月 日，

请贵方审批。

附件：

1、延长工期申请报告（说明原因、依据、计算过程及结果等）

2、证明材料

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审核意见。

监理机构： （名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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CB27 变更项目价格申报表

（承包[ ]变价 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

根据 工程变更指示（监理[ ]变指 号）的工程变更内容，

对下列项目单价申报如下，请审核。

附件：

1、变更单价报告（变更估价原则、编制依据及说明、单价分析表）

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

序号 项目名称 单位 申报价格（单价或合价） 备注

1

2

3

4

5

6

监理机构另行签发审核意见：

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写报监理机构，经核准后发包人 份、监理机构 份，承包人

份。
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CB28 索赔意向通知

（承包[ ]赔通 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

由于 原因，根据

施工合同的约定，我方拟提出索赔申请，请审核。

附件：索赔意向书（包括索赔事件、索赔依据、索赔要求等）

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发批复意见。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签字）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签署意见后承包人 份、监理机构 份、发包人 份。
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CB29 索赔申请报告

（承包[ ]赔报 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

根据有关规定和施工合同的约定，我方对 事件，申请□赔

偿金额为（大写） 元（小写 元）/□索赔工期 天，请贵方审

核。

附件：索赔报告，主要内容包括：

1、索赔事件简述及索赔要求。

2、索赔依据。

3、索赔计算。

4、索赔证明材料。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审核意见：

监理机构：（名称及盖章）

签收人：（签字）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，随同批复意见承包人 份、监理机构 份、

发包人 份。
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CB30 工程计量报验单

（承包[ ]计报 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方按施工合同约定，完成了下列项目的的施工，其工程质量已经检验合格，并依据合

同进行了计量。现提交计量结果，请贵方审核。

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

一 合同分类分项项目（含变更项目）

序号 项目编码 项目编号 项目名称 单位 申报工程量 监理核实工

程量

备 注

1

2

3

二 合同措施项目（含变更项目）

序号 项目编号 项目名称 合价 本次申报 监理核实 备注

附件：计量测量、计算等资料

核准意见：

监 理 机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，监理机构、发包人 份，承包人 份，

作为当月已完工程量汇总表的附件使用。

2、本表中的项目编码是指《水利工程工程量清单计价规范》（GB50501-2007）中的项目

编码，项目编号是只合同工程量清单的项目编号。
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CB31 计日工单价报审表

（承包[ ]计审 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方按要求完成了下列几日工项目，现按施工合同约定申报计日工单价，请贵方审核。

附件：单价分析表。

承包人：（现场机构名称及该张工

项目经理：（签名）

日期： 年 月 日

序号 计日工内容 单位 申报单价 监理审核单价 发包人核准单价

1

2

3

4

5

6

7

8

审核意见：

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日期： 年 月 日

核准意见：

发包人：（名称及盖章）

负责人：（签名）

日期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，针对施工合同中未明确约定单价的计日工，报监理机构审

核、发包人核准后，发包人 份、监理机构 份，承包人 份，结算时用作附件。
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CB32 计日工工程量签证单

（承包[ ]计签 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方案计日工工作通知（监理[ ]计通 号）实施了下列所列项目，现按施工合同约

定申报 年 月 日的计日工程量，请贵方审核。

附件：□人员工作明细

□材料使用明细

□施工设备使用明细

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

序

号
工程项目名称 计日工内容 单位

申报工

程量

核准工程

量
说明

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

审核意见：

监理机构：（现场机构名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人每个工作日完成后填写，经监理机构审核后，监理机构 份、发

包人 份，退返承包人 份，作结算时使用。
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CB33 工程进度付款申请单

（承包[ ]进度付 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方今申请支付 年 月工程价款金额共计（大写） 元 (小

写 元)，请贵方审核。

附表：

1、工程进度付款汇总表。

2、已完工程量汇总表。

3、合同分类分项项目进度付款明细表。

4、合同措施项目进度付款明细表。

5、变更项目进度付款明细表。

6、计日工项目进度付款明细表。

7、索赔确认清单。

8、其他。

承包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日期： 年 月 日

审核后，监理机构将另行签发工程进度付款证书。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本申请书及附表一式 份，由承包人填写呈报监理机构审核后，作为工程进度付款证书的

附件报送发包人批准。
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CB33 附表 1 工程进度付款汇总表

（承包[ ] 进度总 号）

合同名称： 合同编号：

项目
截止上期末累

计完成额（元）

本期申请金

额（元）

截止本期末累

计完成额（元）
备注

应付

款金

额

合同分类分项项目

合同措施项目

变更项目

计日工项目

索赔项目

小计

工程预付款

材料预付款

小计

价格调整

延期付款利息

小计

其他

应支付金额合计

扣除

金额

工程预付款

材料预付款

小计

质量保证金

违约赔偿

其他

扣除金额合计

本期工程进度付款总金额

本期工程进度付款总金额： 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为 CB33 的附表。
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CB33 附表 2 已完工程量汇总表

（承包[ ]量总 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

我方现报送本月工程量汇总表如下表，请贵方审核

附件：工程计量报验单

（1）承包[ ]计报 号

（2）承包[ ]计报 号

承包人（现场机构名称及盖章）：

项目经理：

日 期： 年 月 日

一 合同分类分项项目（含变更项目）

序号
项目

编码

项目

编号

项目名

称
单位

合同工

程量

截止上

期末累

计

承包人申报

工程量
监理人审核工程量

本期申

报

截止本期

末累计

监理审

核

截止本期

末累计

1

2

3

二 合同措施项目（含变更项目）

序号 项目编号 项目名称 合价

合同

工程

量

截止上

期末累

计

承包人申报 监理审核

本期申

报

截止

本期末

累计

监理

审核

截止本期

末累计

1

2

3

审核意见详见上表审核意见栏。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人依据已签认的工程计量报验单填写，监理机构审签后，作为

CB33 的附表，一同流转、审批

结算时用。

2、本表中的项目编码是指《水利工程工程量清单计价规范》（GB50501-2007）中的项目编码，

项目编号是只合同工程量清单的项目编号。
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CB 33 附表 3 合同分类分项项目进度付款明细表

（承包[ ]分类付 号）

合同名称： 合同编号：

致：（监理机构）

本月合同单价项目月支付明细表如下表，我方申请支付的合同分类分项项目进度付款总金额为：

（大写） (小写 )。请贵方审核。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签字）

日 期： 年 月 日

序

号

项

目

编

号

项

目

名

称

单

位

合同

工程

量

合同

单价

（元）

截止上期末

累计完成

本期承包人申

报

本期监理审核意

见

截止本期末累

计完成

工

程

量

金额

（元）

单

价

工

程

量

金

额

（

元）

单价

（元

）

工

程

量

金

额

工

程

量

金额

（元）

合计

审核意见详见上表监理审核意见栏。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，作为 CB33 的附表。

2、本表中的项目编号是只合同工程量清单的项目编号
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CB33 附表 4 合同措施项目进度付款明细表明细表

（承包[ ]措施付 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

本期合同措施项目进度付款明细表如下表，我方申请支付的合同措施项目进度付款总金额为

（大写） 元（小写 元），请贵方审核。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签字）

日 期： 年 月 日

序号 项目名称
合同金额

（元）

上月末累计

支付金额（元）
本期申报

支付金额

（元）

监理审核

本期支付

金额（元）

截止上期末

累计

支付金额

（元）

支付

比例
备注

1

2

3

4

5

6

7

合计

审核意见详见上表监理审核意见栏。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为 CB33 的附表，一同流转、审批结算时用。
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CB 33 附表 5 变更项目进度付款明细表

（承包[ ]变更付 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

根据下列变更指示，变更项目价格/工期确认单和工程量计量报验单，现申请变更项目付款总金额

为（大写） 元（小写 元），请贵方审核。

1、变更指示：

（1）监理[ ]变指 号，

（2）监理[ ]变指 号，

（3）

2、变更项目价格/工期确认单

（1）监理[ ]变确 号，

（2）监理[ ]变确 号，

（3）

3、工程计量报验单

（1）承包[ ]计报 号

（2）承包[ ]计报 号

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

序

号

变更

项目

编号

变更

项目

名称

单

位

截止上期末累

计完成

本期承包人申报
本期监理审核意见

截止本期末

累计完成

工程

量

金额

（元）

价格（单

价或合

价）（元）

工

程

量

金额

（元

）

价格

（单

价或

合价）

（元）

工

程

量

金额

（元）

工

程

量

金额

（元）

1

2

3

4

合

计

审核意见详见上表监理审核意见栏。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为 CB 33 表的附表，一同流转、审批结算时用。
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CB33 附表 6 计日工项目进度付款明细表

（承包[ ]计日付 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

现申报本期计日工项目进度付款，总金额为（大写） 元（小写

元），请贵方审核。

附件：1、本期计日工工作量月汇总表（汇总计日工工程量签证单）

2、计日工单价报审表

（1）承包[ ]计审 号

（2）承包[ ]计审 号

承包人（现场机构名称及盖章）：

项目经理：（签名）

日期： 年 月 日

序

号

计日工内

容
工程量

单位

（元）

承包人申报金额

（元）

监理人审核金额

（元）
备注

1

2

3

4

5

6

计日工项目月总支付金额： 佰 拾 万 仟 佰 拾 元

审核意见详见上表监理审核意见栏。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，作为 CB33 的附表。

2、本表的单价依据合同或计日工单价报审表填写。
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CB 34 施工月报表（ 年 月）

（承包[ ]月报 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

现呈报我方编写的 年 月施工月报（ 年 月 日至 年 月

日），请贵方审阅。

附件：施工月报

承 包 人： （现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

今已收到 （承包人全称）所报 年 月的施工月报及附件共 份。

监理机构：（名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

注：施工月报表一式 份，由承包人填写，每月 日前报监理机构，监理机构签收后返回承包人

份，监理机构 份、发包人 份。
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施施 工工 月月 报报

＿＿＿＿年 第＿＿期

年 月 日至 年 月 日

工程名称：

合同编号：

承 包 人： （现场机构名称及盖章）

项目经理：

日 期： 年 月 日
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CB34 附表 1 原材料/中间产品使用情况月报表

（承包[ ]材料月 号）

合同名称： 合同编号：

材料名称 规格/型号 单位 上月

库存

本月

进货

本月

消耗

本月

库存

下月计划用量

水 泥

粉煤灰

钢

材

型材

钢筋

木 材

柴 油

汽 油

炸 药

承包人：（现场机构名称及盖章）

承办人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。
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CB34 附表 1 原材料/中间产品检验月报表

（承包[ ]材料月 号）

合同名称： 合同编号：

材料名称 规格/型号 单位 检验量 检验

日期

检验内容

及方法

检验

结果

检验

机构

质量

负责人

备注

水 泥

粉煤灰

钢

材

型材

钢筋

木 材

柴 油

汽 油

炸 药

承包人：（现场机构名称及盖章）

承办人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。
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CB34 附表 3 主要施工机械设备情况月报表

（承包[ ]设备月 号）

合同名称： 合同编号：

序

号
名称 型号/规格

计划数量

（台）
实际数量（台） 完好率（%）

是否满足合

同要求

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

承包人：（现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。
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CB34 附表 4 现场人员情况月报表

（承包[ ]人员月 号）

合同名称： 合同编号：

序 号 部门

人员类别 合计

管理人员

技术

人员

特种作业

人员

普通作业

人员

其他辅助

人员

1

2

3

4

5

6

7

8

9

合计

承包人： （现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。
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CB34 附表 5 施工质量检测月汇总表

（承包[ ]质检月 号）

合同名称： 合同编号：

序

号
检测部位 检 测 项 目 检测数量 检测日期 检测结果 质量负责人

承包人：（现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。
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CB34 附表 6 施工质量缺陷月报表

（承包[ ]缺陷月 号）

合同名称： 合同编号：

序

号
质量缺陷部位 质量缺陷类别 缺陷检测情况 处理情况 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

承包人：（现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。
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CB 34 附表 7 工程事故月报表

（承包[ ]事故月 号）

合同名称： 合同编号：

说明：本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。

序号

发生

事故

时间

事故地点
事 故 的 工

程影响

事故

等级

直接损失金

额或处理成

本（元）

人员伤亡

（人） 处理结论

死亡 重伤

1

2

3

4

5

6

7

承包人：（现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日 期： 年 月 日
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CB 34 附表 8 合同完成额月汇总表

（承包[ ]完成额 号）

合同名称： 合同编号：

序号
项目

编号

一级

项目

合同金

额（元）

截止上月末

累计完成额

（元）

截止上月末累

计完成额比例

本月

完成额

（元）

截止本月末

累计完成额

（元）

截止上月

末累计完成

额比例

1

2

3

4

5

6

7

8

承包人：（现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。

2、本表的一级项目指核工程工程量清单中的分类工程，一级项目合同完成额依据 CB34

附表 8- 汇总表填写。

3、本表中的项目编号是指合同工程量清单的项目编号。
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CB 34 附表 8— （一级项目名称）合同完成额月汇总表

（承包[ ]完成额月 号）

合同名称： 合同编号：

序号
项目

编号

二级

项目

合同

金额

（元）

截止上月末

累计完成额

（元）

截止上月末累

计完成额比例

本月

完成额

（元）

截止本月末

累计完成额

（元）

截止本月

末累计完成

额比例

1

2

3

4

5

6

7

8

承包人：（现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，作为合同完成额月汇总表的附件一同上报。

2、本表的二级项目指核工程工程量清单中的分类工程。

3、本表做为 CB34 的附表，根据一级项目数量一次编码。

3、本表中的项目编号是指合同工程量清单的项目编号。
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CB 34 附表 9 主要实物工程量月月汇总表

（承包[ ]实物月 号）

合同名称： 合同编号：

序

号
名称 单位

截止上月末

累计完成工

程量

截止上月

末累计完成

量比例

本月完成

工程量）

截止本月末累

计完成工程量

截止本月末

累计完成额比

例

1 土方开挖

2 土方回填

3 石方开挖

4 石方回填

5 混凝土浇筑

6

7

8

承包人：（现场机构名称及盖章）

部门负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，作为《施工月报》的附件一同上报。
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CB35 验收申请报告

（承包[ ]验报 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

工程项目已于 年 月 日完工，未处理

的遗留问题不影响本次验收评定并编制了处理措施计划，验收报告，资料已准备就绪，请

申请验收。

□合同项目完工验收

□单位工程验收

□分部工程验收

□

验收工程名称、编码 申请验收时间

附件：

1、前期验收遗留问题处理情况；

2、未处理遗留问题的处理措施计划；

3、验收报告、资料。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构将另行签发审核意见。

监理机构：（名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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CB36 报 告 单

（承包[ ]报告 号）

合同名称： 合同编号：

报告事由：

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构意见：

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人意见：

发包人： （名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构 份、发包人审批后，承包人 份，监理机构 份、

发包人 份。
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CB37 回 复 单

（承包[ ]回复 号）

合同名称： 合同编号：

致： （监理机构）

我方于 年 月 日收到 （监理文件号） 关于

的 □通知 / □指示，回复如下：

（应包括对监理 □通知 / □指示确认与否，如确认，应依据监理 □通知 / □指示编制

工作计划如下确认，应说明理由。）

附件：1、

2、

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

审核意见：

监理机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

注：1、本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，承包人 份、监理机构 份。

2、本表主要用于承包人对监理机构发出的监理通知、指示的回复。
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CB38 确 认 单

（承包[ ]确认 号）

合同名称： 合同编号：

致： （监理机构）

按照贵方审核通过的关于 的工作计划（回复单编号：承包[ ]回

复 号，或监理文件编号），我方已完成相关工作，执行情况如下，请贵方确认。

（完成情况说明）

附件：1、

2、

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

确认意见：

监理机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

注：1、本表一式 份，由承包人填写，监理机构审核后，承包人 份、监理机构 份。

2、本表主要用于承包人对监理机构发出的监理通知、指示的执行情况确认。
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CB39 完工付款/最终付款申请表

（承包[ ]付结 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

依据施工合同约定，我方已完成合同工程 工程的施工，

收到发包人签发的 □ 合同工程完工证书/□ 缺陷责任期终止证书。现申请该工程的□ 完

工付款/□ 最终付款/□临时付款。

经核计，我方共应获得工程价款合计为（大写） 元（小写 元）

截止本次申请已得到各项付款金额总计为（大写） 元（小写 元）

现申请□完工付款/□最终付款/□临时付款金额总计为（大写） 元（小写

元）。请贵方审核。

附件：计算资料、证明文件

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构审核后，另行签发意见。

监理机构：（名称及盖章）

签收人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，承包人 份，监理机构 份、发包人 份。
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CB40 工程交接申请表

（承包[ ] 交接 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

合同工程已于 年 月 日通过完工验收，并形成了 合同工

程完工验收鉴定书，现提交交接申请，请贵方审批。

附件：1、交接项目清单

2、合同工程完工验收前临时交接项目清单（若有）。

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

附件：计算资料、证明文件

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构意见
监理机构：（名称及盖章）

签收人：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人意见
发包人：（名称及盖章）

签收人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由承包人填写，监理机构、发包人审签收后，承包人 份，监理机构 份、

发包人 份。

2、发包人同意工程交接后，另行签发工程交接证书。

3、合同工程完工验收前临时交接的项目，可参照本表。
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CB41 质量保证金退还申请表

（承包[ ] 保退 号）

合同名称： 合同编号：

致（监理机构）：

根据施工合同约定，我方申请退还质量保证金金额为（大写） 元（小

写 元），请贵方审核。

退还质量保证

金已具备的

条件

□于 年 月 日签发合同工程完工证书

□于 年 月 日签发缺陷责任期终止证书

□

质量保证金

退还金额

质量保证金总

金额 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元（小写：）

已退还金额 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元（小写： ）

尚应扣留金额

仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元（小写： ）

扣留的原因：

□ 施工合同约定

□未完工程或缺陷

□

应退还金额 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元（小写： ）

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

监理机构审核后将另行签发。

监理机构：（名称及盖章）

签收人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由承包人填写，监理机构签收后，承包人 份，监理机构 份、发包人 份。
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JL01 合同工程开工通知

（监理[ ]开工 号）

合同名称： 合同编号：

致（承包人现场机构）：

根据施工合同约定，现签发 合同开工通知。你方在接到该通

知后，及时调遣人员和施工设备、材料进场，完成各项施工准备工作，尽快提交《合同

合同工程开工申请表》。

该合同工程开工日期为 年 月 日。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

今已收到合同项目开工通知。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写。承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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JL02 合同工程开工批复

（监理[ ]合开工 号）

合同名称： 合同编号：

致（承包人现场机构）：

贵方 年 月 日报送的 工程合同开工申请（承

包[ ]合开工 号）已经通过审核，同意贵方按施工进度计划组织施工。

批复意见：（可附页）

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

今已收到合同工程的开工批复。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写。承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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JL03 分部工程开工批复

（监理[ ]分开工 号）

合同名称： 合同编号：

致（承包人现场机构）：

你方 年 月 日报送的□分部工程/□分部工程部分工作开工申请表

（承包[ ]分开工 号）已经通过审核，同意开工。

附件：批复意见

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师/监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

今已收到□分部工程/□分部工程部分工作的开工批复。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写。承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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JL04 工程预付款支付证书

（监理[ ]工预付 号）

合同名称： 合同编号：

致：

鉴于□工程预付款担保已获得贵方确认/合同约定的第________次工程预付款条件已具

备。根据施工合同约定，贵方应向承包人支付第 次工程预付款,金额为:

大写 ： 元

小写 ： 元

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师： （签名）

日 期： 年 月 日

发包人审批意见：

发 包 人：（名称及盖章）

负 责 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本证书一式 份，由监理机构填写，承包人 份，监理机构 份、发包人 份。
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JL05 批 复 表

（监理[ ]批复 号）

合同名称： 合同编号：

致（承包人现场机构）：

贵方于 年 月 日报送的 （文号 ）,经监理

机构审核，批复意见如下：

监 理 机 构： （名称及盖章）

总监理工程师/监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

今已收到监理[ ]批复 号。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由监理机构填写，承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发包

人 份。

2、一般批复由监理工程师签发，重要批复由总监理工程师签发。
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JL06 监 理 通 知

（监理[ ]通知 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

事由：

通知内容：

附件：1.

2.

监 理机 构：（名称及盖章）

总监理工程师/监理工程师： （签名）

日 期： 年 月 日

承包人： （现场机构名称及盖章）

签收人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本通知一式 份，由监理机构填写，承包人 份、监理机构 份、发包人 份。
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JL07 监 理 报 告

（监理[ ]报告 号）

合同名称： 合同编号：

致： （发包人）

事由：

报告内容：

监 理 机 构： （名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

致：

就贵方报告事宜答复如下：

发包人：（名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由监理机构填写，发包人批复后留 份，退回监理机构 份。

2、本表可用于监理机构认为需报请发包人批示的各项事宜。
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JL08 计日工工作通知

（监理[ ]计通 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

依据合同约定，京发包人批准，现决定对下列工作按计日工予以安排，请据以执行。

序号 工作项目或内容 计划工作时间 计价及付款方式 备注

1

2

3

4

5

附件：

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师/监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

我方将按通知执行。

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由监理机构填写，承包人签署后，承包人 份，监理机构 份、发包

人 份。

2、本表计价及付款方式填写“按合同计日工单价支付”或“双方协商”



74

JL09 工程现场书面通知

（监理[ ]现指 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

事由：

通知内容

监 理 机构：（名称及盖章）

监理工程师/监理员：（签名）

日 期： 年 月 日

承包人意见：

承 包 人： （名称及盖章）

现场负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由监理机构填写，承包人签署意见后，承包人 份、监理机构 份。

2、本表一般情况下应由监理工程师签发；对现场发现的施工人员违反操作规程的行为，

监理员可以签发。
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JL10 警 告 通 知

（监理[ ]警告 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

鉴于你方在履行和同时，发生了下列所述的违约行为，依据合同约定，特发此警

告通知。你方应立即采取措施，纠正违约行为后报我方确认。

违约行为情况描述：

合同的相关规定：

监 理 机构：（名称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

承包人：（现场机构名称及盖章）

现场负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写，承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发

包人 份。
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JL11 整 改 通 知

（监理[ ]整改 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

由于本通知所述原因，通知你方对 工程项目应按下述

要求进行整改，并于 年 月 日前提交整改措施报告，确保整改的结果达到要

求。

整改原因：

整改要求：

监 理 机 构： （名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理： （签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写，承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人

份。
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JL12 变 更 指 示

（监理[ ]变指 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

现决定对本合同项目作如下变更或调整，贵方应根据本指示于 年 月 日

前提交相应的和施工措施计划和变更报价。

变更项目名称 ：

变更内容简述：

变更工程量估计：

变更技术要求 ：

变更进度要求：

附件：1、变更项目清单（含估算工程量）及说明

2、设计文件、施工图纸（若有）

3、其他变更依据

监理机构：（全称及盖章）

监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写，承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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JL13 变更项目价格审核表

（监理[ ]变价审 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

根据有关规定和施工合同约定，承包人提出的变更项目价格申报表（承包[ ]

变价 号），经我方审核，变更项目价格如下，请贵方审核。

序号 项目名称 单位
承包人申报价格

（单价或合价）

监理审核价格

（单价或合价）
备注

1

2

3

4

5

6

7

8

附注：

1、变更项目价格申报表

2、 监理变更单价审核说明

3、监理变更单价分析表

4、变更项目价格变化汇总表

监理机构：（全称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人（名称及盖章）：

负责人（签名）：

日期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写， 承包人 份、监理机构 份、发包人 份。
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JL14 变更项目价格/工期确认单

（监理[ ]变确 号）

合同名称： 合同编号：

根据有关规定和施工合同约定，经友好协商，发包人和承包人就变更项目价格协商如下，

同时变更项目工期协商意见：□不延期/□延期＿＿ 天/□另行协商

双 方

协 商

一 致

的

序号 项目名称 单位 确认价格（单价或合价） 备注

1

2

3

4

双 方

未 协

商 一

致的

序号 项目名称 单位
总监理工程师确定的暂定价格

（单价或合价）
备注

1

2

3

发包人（名称及盖章）：

负责人（签名）：

日期： 年 月 日

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

合同双方就上述协商一致的变更项目价格、工期、按确认的意见执行，合同双方未协商一致

的，按监理工程师确定的暂定价格随工程进度付款暂定支付。后续事宜按合同约定执行。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写,各方签字后，监理机构 份、发包人 份、承包人 份，办

理结算时使用。
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JL15 暂 停 施 工 指 示

（监理[ ]停工 号）

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

由于本通知所述原因，现通知你方于 年 月 日 时对

工程项目暂停施工。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写，承包人签了后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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JL16 复 工 通 知

（监理[ ]复工 号）

合同名称： 合同编号：

致（承包人现场机构）：

鉴于暂停施工通知（监理[ ]停工 号）所述原因已经□全部/□部分消除，你方

可于 年 月 日 时起对 工程

下列范围恢复施工。

复工范围： □监理[ ]停工 号指示的全部暂停施工项目。

□监理[ ]停工 号指示的下列暂停施工项目

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

承 包 人：（现场机构名称及盖章）

签 收 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写，承包人签收后，承包人 份、监理机构 份、发包人 份、

设代机构 份。
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JL17 索赔审核表

（监理[ ]索培审 号）

合同名称： 合同编号：

致：（发包人）

根据有关规定和施工合同约定，你方提出的索赔申请报告（承包[ ]赔报 号），

索赔金额（大写） 元（小写 元 ），索赔工期 天，

经我方审核：

□不同意此项索赔

□同意此项索赔，核准索赔金额为（大写） 元（小写 元）。

工期顺延______天。

附件：索赔审核意见。

监 理 机 构： （名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

发 包 人：（现场机构名称及盖章）

负 责 人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写， 发包人签署后，承包人 份、监理机构 份、发包人

份。
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JL20 索赔确认单

（监理[ ]索赔确 号）

合同名称： 合同编号：

根据有关规定和施工合同约定，经友好协商，发包人、承包人同意_________索赔审核

表（承包[ ]培报 号）的最终核定索赔金额为：（大写） 元

(小写 元 )顺延工期 天。

发包人：（名称及盖章）

负责人：（签名）

日期： 年 月 日

承

承

承包人：（现场机构名称及盖章）

项目经理：（签名）

日期： 年 月 日

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写，各方签字后，监理机构 份，发包人 份，承包人 份，

办理结算时使用。
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JL19 工程进度付款证书

（监理[ ]进度付 号）

合同名称： 合同编号：

致：（发包人）

经审核承包人的工程进度付款申请单（承包[ ]进度付 号），本月应支付给承包人

的工程价款金额共计为（大写） （小写 元）。

根据施工合同约定，请贵方在收到此证书后的 天之内完成审批，将上述工程价

款支付给承包人。

附件：1、工程进度付款审核汇总表。

2、其他

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人审批意见

发包人；（名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本证书一式 份，由监理机构填写，发包人审批后，发包人 份、监理机构 份，承包

人 份。办理结算时使用。
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JL19 附表 1 工程进度付款审核汇总表

（监理[ ]月总 号）

合同名称： 合同编号：

项目

截止上期末

累计完成额

（元）

本期承包人申

请金额（元）

本期监理人审

核金额（元）

截止本期末累

计完成额（元）
备注

应

支

付

金

额

合同分类分项项目

合同措施项目

变更项目

计日工项目

索赔项目

小计

工程预付款

材料预付款

小计

价格调整

延期付款利息

小计

其他

应支付金额合计

扣除金

额

工程预付款

材料预付款

小计

质量保证金

违约赔偿

其他

扣除金额合计

本期工程进度付款总金额

本期工程进度付款总金额： 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写，发包人 份，承包人 份,监理机构 份，作为月报及

工程价款月支付证书的附件。
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JL20 合同解除后付款证书

（监理[ ]解付 号）

合同名称： 合同编号：

致：（发包人）

根据施工合同约定，经审核，合同解除后承包人应获得工程价款总价为（大写）

（小写 ），已得到各顶付款总价款总价为（大写） （小

写 ），现应 □支付/□退还的工程款为（大写） （小写 ）。

附件：1、合同解除相关文件。

2、计算资料。

3、证明文件（包含承包人已得到各项付款的证明文件）。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人；（名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本证书一式 份，由监理机构填写，发包人 份、监理机构 份，承包人 份。办理结算

的附件。
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JL21 完工付款/最终结清证书

（监理[ ]付结 号）

合同名称： 合同编号：

致：（发包人）

经审核承包人的 □ 完工付款申请/□最终结清申请/□临时付款申请（承包[ ]付结

号），应支付给承包人的金额共计为（大写） （小

写 ）。

请贵方在收到□ 完工付款证书/□最终结清证书/□临时付款证书后按合同约定完成审

批，并将上述工程金额支付给承包人。

附件：1、完工付款/最终付款申请单。

2、审核资料

3、

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人审定意见：

发包人： （名称及盖章）

负责人： （签名）

日 期： 年 月 日

说明：本证书一式 份，由监理机构填写，监理机构 份，发包人 份，承包人 份。
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JL22 质量保证金退还证书

（监理[ ]保付 号）

合同名称： 合同编号：

致：（发包人）

经审核，承包人的质量保证金退还申请表（承包[ ]保退 号），本次应退还给承包

人的质量保证金金额为（大写） （小写 ）。

请贵方在收到该质量保证金退还证书后按合同约定完成审批，并将上述质量保证金退还

给承包人。

退还质量保

证金保留

金已

具备的条件

□于 年 月 日签发合同工程完工证书

□于 年 月 日签发保修缺陷责任期终止证书

□

质量保证金

退还金额

质量保证金总金

额

仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元

已退还金额 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元

尚应扣留的金

额

仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元

扣留的原因：

□ 施工合同约定

□ 遗留问题

□

本次应退还金额 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

发包人审批意见：

发包人：（名称及盖章）

负责人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本证书一式 份，由监理机构填写，监理机构、发包人签发后，发包人 份，承包人 份。

监理机构__份。
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JL23 施工图纸核查意见单

(监理[ ]图核 号)

合同名称： 合同编号：

经对以下图纸（共 张）核查意见如下：

序号 施工设计图纸名称 图号 核查人员 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

附件：施工图纸核查意见（应由核查监理人员签字）。

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由监理机构填写并存档。

2、各图号可以是单张号、连续号或区间号。
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JL24 施工图纸签发表

(监理[ ]图发 号)

合同名称： 合同编号：

致：（承包人现场机构）

本批签发下表所列施工图纸 张，其他设计文件 份。

序号 施工图纸/其他设计文件名称 文图号 份数 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

今已收到经监理机构签发的施工图纸 张，其他设计文件 份

承包人：（现场机构名称及盖章）

签收人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，监理机构填写，发包人 份、承包人 份、设代机构 份、监理机构_ 份。
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JL25

监 理 月 报

（监理[ ]月报 号）

年 第 期

年 月 日至 年 月 日

工 程 名 称：

发 包 人：

监 理 机 构：

总监理工程师：

日 期： 年 月 日
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目 录

1、本月工程施工概况

2、工程质量控制情况

3、工程进度控制情况

4、工程投资控制情况

5、施工安全监理情况

6、文明施工监理情况

7、合同管理的其他工作情况

8、监理机构运行情况

9、监理工作小结

10、存在问题及有关建议

11、下月工作安排

12、监理大事记

13．附表

（1）完成工程额月统计表

（2）工程质量月评定统计表

（3）工程质量平行检测试验月统计表

（3）变更月统计表

（5）监理发文月统计表

（6）监理收文月统计表
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JL25 附表 1 完成工程额月统计表

（监理[ ]量统月 号）

合同名称： 合同编号：

标段 序号 项目编号 一级项目
合同金额

（元）

截止上月末累计

完成额（元）

截止上月末

累计完成

比例

本月完成额

（元）

截止本月累计

完成额（元）

截止本月末

累计完成额

比例

1

2

3

4

1

2

3

4

1

2

3

4

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表一式 份，由监理机构填写

2、本表中的项目编号是指合同工程量清单的项目编号。



94

JL25 附表 2 工程质量检验月报表

（监理[ ]质检月 号）

合同名称： 合同编号：

序

号

标段名称

单位工程 分部工程 单元工程

备注合同工程

单位工程

个数

本月

评定

个数

截止本月

末累计评

定个数

截止本月末

累计评定比

例

合同工程

分部工程

个数

本月评定

个数

截止本月

末累计评

定个数

截止本

月末累

计评定

比例

合同工程

分部工程

个数

本月

评定

个数

截止本月

末累计评

定个数

截止本

月末累

计评定

比例

1

2

3

4

5

6

7

8

监理机构:（名称及盖章）

总监理工程师(签名)

日 期年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写。
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JL29 附表 3 工程质量平行检测试验月统计表

（监理[ ]平行统 号）

合同名称： 合同编号：

标

段
序号

单位

工程

及编

号

工程部位
平行检测

日期
平行检测内容 检测结果 检测机构

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写。
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JL25 附表 4 变更月统计表

（监理[ ]变更统 号）

合同名称： 合同编号：

标

段
序号

变更项目

名称/编号

变更文件

图号
变更内容 价格变化 工期影响 实施情况 备 注

1

2

1

2

1

2

1

2

3

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师/监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写。
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JL25 附表 5 监理发文月统计表

（监理[ ]发文统 号）

合同名称： 合同编号：

标

段
序号 文号 文件名称 发送单位 抄送单位 签发日期 备注

1

2

1

2

1

2

1

2

3

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师/监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写。
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JL25 附表 5 监理发文月统计表

（监理[ ]发文统 号）

合同名称： 合同编号：

标段 序号 文号 文件名称
发文单

位
发文日期 收文日期

处理责任

人

处理

结果
备注

1

2

1

2

1

2

1

2

3

监理机构：（名称及盖章）

总监理工程师/监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表一式 份，由监理机构填写
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JL26 旁站监理值班记录

（监理[ ]旁站 号）

合同名称： 合同编号：

工程部位 日期

时 间 天气 温度

人员情况

施工技术员： 施工班组长：

质检员：

现场人员数量及分类人员数量

管理人员 人 技术 人员 人

特种作业人员 人 普通作业 人员 人

其他辅助人员 人 合计 人

主要施工设备及

运转情况

主要材料使用

情况

施工过程

描述

监理现场检查、

检测情况

承包人提出的

问题

监理人答复或指

示

当班监理员：（签名） 施工技术员：（签名）

说明：本表单独汇编成册。
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JL27 监理巡视记录

（监理[ ]巡视 号）

合同名称： 合同编号：

巡视范围

巡视情况

发现问题及

处理意见

巡视人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：1、本表可用于监理人员质量、安全、进度等的巡视记录。

2、本表按月装订成册。
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JL28 平行检测送样记录

（监理[ ]平行 号）

合同名称： 合同编号：

单位工程名称及编号

承包人

序

号

检测

项目

对应

单元

工程

编号

取样部位

代表数

量

组

数

取样

人

送样

人

送样

时间

检测

机构

检测

结果

检测

报告

编号

桩号 高程

备注：委托单、平行检测送样台帐、平行检测报告台帐要相互对应。
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JL29 工程质量跟踪检测试样记录

（监理[ ]跟踪 号）

合同名称： 合同编号：

单位工程名称及编号

承包人

序

号

检测

项目

对应

单元

工程

编号

取样部位
代表

数量

组

数

取样

人

送样

人

送样

时间

检测

机构

检测

结果

检测

报告

编号

跟

踪

监

理

人

员

桩

号
高程

说明：本表按月装订成册
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JL29 见证取样跟踪记录

（监理[ ]跟踪 号）

合同名称： 合同编号：

单位工程名称及编号

承包人

序

号

检测

项目

对应

单元

工程

编号

取样部位 代表

数量

组

数

取样

人

送样

人

送样

时间

检测

机构

检测

结果

检测

报告

编号

跟 踪

（ 见

证）监

理 人

员

桩

号

高

程

说明：本表按月装订成册
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JL31 安全检查记录

（监理 [ ]安检 号）

合同名称： 合同编号：

说明：1、本表可用于监理人员安全检查的记录

2、 本表单独汇编成册

日 期 检查人

时 间 天气 温度

检查部位

人员、设备、施

工作业及环境和

条件等

危险品及危险源

安全情况

发现的安全隐患

及消除隐患的监

理指示

承包人的安全措

施及隐患消除情

况（安全隐患未

消除的，检查人

必须上报）

检查人：（签名）

日期： 年 月 日
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JL32 工程设备进场进场开箱验收单

（监理[ ]设备 号）

合同名称： 合同编号：

说明：本表一式 份，由发包人 份、监理机构 份、承包人 份、供货商 份。。

设备于 年 月 日到达 施工现场，设备材料数量及开箱验收情况如下

序

号

名

称

规格/

型号

单位

/

数量

单价 合价

检查

开

箱

日

期

外包

装完

好

设备

损坏

情况

设备合

格证

产

品

检

验

证

产品

说明

书

备

注

1

2

3

4

5

6

备注：经发包人、监理机构、承包人和供货商四方现场开箱，进行设备的数量及外观检查，

符合设备移交条件，自开箱验收之日起移交安装单位保管。

承包人：（现场机构

名称及盖章）

代表：

日期： 年 月 日

供货商：（名称及盖章）

代表：

日期： 年 月 日

监理机构：（名称及盖章）

代表：

日期： 年 月 日

发包人(名称及盖章)

代表：

日期： 年 月 日
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JL33 监理日记

（监理[ ]日记 号）

合同名称： 合同编号：

天气： 气温： 风力： 风向：

施工部位、施

工内容（包括

隐蔽部位施工

时的地质编录

情况）、施工

形象及资源投

入情况

承包人质量检

验和安全作业

情况

监理机构的检

查巡视、检验

情况

施工作业存在

的问题、现场

监理人员提出

的处理意见以

及承包人对处

理意见的落实

情况

汇报事项和监

理机构指示

其他事项

监理人员：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表由监理机构填写，按月装订成册。
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JL34 监理日志

年 月 日 至 年 月 日

合 同 名 称：

合 同 编 号：

发 包 人：

承 包 人：

监 理 机 构：

监 理 工 程 师：
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监 理 日 志

填写人： 日 期： 年 月

日

天气 白天 夜晚

施工部位、施工内

容、施工形象及资

源投入（人员、原

材料、中间产品、

工程设备和施工

设备动态）

承包人质量检验

和

安全作业情况

监理机构的检查、

巡视、检验情况

施工作业存在的

问题现场监理提

出的处理意见以

及承包人对处理

意见的落实情况

监理机构签发的

意见

其它事项

说明：1、本表由监理机构指定专人填写，按月装订成册。

2、本表栏内的内容可附页，并标注日期，与日志一并存档。
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JL35 监理机构内部会签单

（监理[ ]内签 号）

合同名称： 合同编号：

事由

会签内容

依据、参考文件

会签部门 部门意见 负责人签名 日期

1

2

3

会签意见：

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：在监理机构作出决定之前需内部会签时，可用此表。
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JL36 监 理 发 文 登 记 表

（监理[ ]监发 号）

合同名称： 合同编号：

序

号
文号 文件名称 发送单位 抄送单位 发文时间 收文时间 签收人

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

说明：本表应妥善保存。
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JL37 监 理 收 文 登 记 表

（监理[ ]监收 号）

合同名称： 合同编号：

序号 文号 文件名称
发文件

单位

发文时

间

收文时

间
签收人

处理记录

文号
回文

时间

处理

内容

文件处理

责任人

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

17

18

19

20

说明：本表应妥善保存。
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JL38 会 议 纪 要

（监理[ ]纪要 号）

合同名称： 合同编号：

会议名称

会议主体

会议时间 会议地点

组织单位 会议主持人

会议主要内容及

结论

（可附页）

监理机构：（名称及盖章）

会议主持人：（签名）

日 期： 年 月 日

附件：会议签到表

说明：本表由监理机构填写，会议主持人签字后送达参会各方。

2、参会各方收到本会议纪要后，持不同意见者应于 3日内书面回复监理机构；超过 3日未

书面回复的，视为同意本会议纪要。
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JL39 监 理 机 构 联 系 单

（监理[ ]联系 号）

合同名称： 合同编号：

致：

事由

附件：

监 理 机 构：（名称及盖章）

总监理工程师：（签名）

日 期： 年 月 日

被联系单位签收人：（签名）

日 期： 年 月 日

说明：本表用于监理机构与监理工作有关单位的联系，监理单位、被联系单位各 1份。
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JL40 监 理 机 构 备 忘 录

（监理[ ]备忘 号）

合同名称： 合同编号：

致：

事由：

附件：

监理机构（名称及盖章）

总监理工程师（签名）

日期 年 月 日

说明：本表用于监理机构认为由于施工合同当事人原因导致监理职责履行受阻，或参建各方经协商

未达成一致意见时应作出的书面记录。
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标准用词说明

执行本规范时，标准用词应遵守下表规定。

标 准 用 词 说 明

标准用词 在特殊情况下的等效表述 要求严格程度

应 有必要、要求、要求、要、只有……才允许
要求

不应 不允许、不许可、不要

宜 推荐、建议
推荐

不宜 不推荐、不建议

可 允许、许可、准许
允许

不必 不需要、不要求


